Etiketten in word maken.

Om etiketten in word te maken, kies je in het hoofdmenu van word het item extra en vervolgens afdruk samenvoegen. Er word nu een venster getoond met 3 te volgen stappen. 

Stap:

1. Instellen van het document, hier kiest u adres etiketten en vervolgens wordt er een scherm gecreëerd met daarin de te kiezen soorten etiketten. (Het is zelfs mogelijk om eigen maten op te geven.

2. Het koppelen van een gegevens bestand, hier kunt u het gegevens bestand koppelen c:\dis\poule.dbf. Dit bestand word gecreëerd op het moment dat u in URION bij het poule menu heeft gekozen voor etiketten. Na het bekijken van de etiketten op het scherm is het bestand gemaakt. U dient zelf zorg te dragen voor het verwijderen van het bestand omdat het bestand indien aanwezig aangevuld word met de nieuwe gegevens zodat het mogelijk is om meerdere verenigingen in 1 bestand te plaatsen.

3. deze optie is de optie die u gebruikt om het bestand samen te voegen, wat wil zeggen dat de gegevens uit het database bestand worden geplaatst op de door u geselecteerde etiketten. Het is van belang dat u uw document samenvoegt op een nieuw document zodat uw basis gegevens niet veranderen.

Met bovenstaande omschrijving kunt u vanaf word 6.0 een etiketten opbouw creëren.

Groeten,

Henry Robben
